
 平成２３年　　月　　日
山口県中小企業団体中央会 総務班 行き
（ ＦＡＸ：０８３－９２５－１８６０ ）

所属組合等名

会社名

ＴＥＬ
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受講者氏名

希望日の申込欄に○印を付けて下さい。

コ ー ス 名 内　　容 内容レベル設定 開 催 日 時 ・ 場 所 申込欄

１．エクセル2003と2010の違い

２．基本操作（基本編集と縦横計算表な
ど）

３．ピポットテーブル・オートフィルタ

４．知って得するウラ技テクニック

１．インターネットの基礎知識

２．インターネットの無料サービスを使っ
てみよう！

３．ブラウザでホームページを更新してみ
よう！

４．より高度なＣＭＳ「ワードプレス」を
使ってみよう！

１．今さら聞けないパソコンやインター
ネットの基礎

２．インターネット活用成功事例

３．ブログ、ツイッター、フェイスブック
とは？

４．実践！ツイッターとフェイスブックを
作って使ってみよう！

１．時代は「クラウド」へ

２．ジーメール、ドロップボックス、スカ
イプでもっと便利に

３．ユーストリーム、ユーチューブを使っ
て自作動画ＣＭ

４．実践！ジーメール、ドロップボック
ス、スカイプを使ってみよう！

１．導入設定

２．日常処理・決算処理

連絡事項
　人員に制限がございますので、定員オーバーの場合は抽選となります。なお、受講確定者には後日、「受講確定通知書」を送付し
ます。

　《インターネット最新事情》
～ネットと最新機器のコラボを

体験してみよう～

 パソコンの基本操作が
できる方(入力は必須)

平成23年9月28日（水）
10:00～16:00

ルルサス防府２Ｆ　研修室２
（防府市栄町一丁目5番1号）

　《パソコン経理》
～弥生会計実践編～

市販会計ソフト「弥生会計」を使って迅速
な会計処理、決算書作成までの流れ

パソコンの基本操作が
できる方（簿記やパソ
コン操作が苦手な方で
も大丈夫です）

平成23年10月7日（金）
10:00～16:00

ルルサス防府２Ｆ　研修室２
（防府市栄町一丁目5番1号）

《ネットで自分（店）宣伝》
～ブラウザでホームページ
作成！？　実践編～

インターネットを使っ
た事がある方（３日間
の内容は全て関連性が
ありますので、３日間
とも出席される事をお
勧めします）

①平成23年9月 7日（水）
②平成23年9月15日（木）
③平成23年9月27日（火）

10:00～16:00（３日間とも）
サンフレッシュ山口 ＯＡ研修室

（山口市湯田温泉5-5-22）

《お手軽情報発信》
～ブログ、ツイッター、フェイ
スブックを作って使ってみよう

～

 パソコンの基本操作が
できる方(入力は必須)

平成23年9月12日（月）
10:00～16:00

ルルサス防府２Ｆ　研修室２
（防府市栄町一丁目5番1号）

平成２３年度組合等情報化推進研修事業

受　講　申　込　書

《エクセル中級》
～エクセル２０１０～

エクセルの基本操作が
できる方（エクセル
2010を使用しますの
で、普段、2010以前の
ソフトを使用されてい
る方は、ボタンの配置
等が違いますので、戸
惑われるかもしれませ
んが、基本的な部分は
同一です）

平成23年9月6日（火）
10:00～16:00

サンフレッシュ山口 ＯＡ研修室
（山口市湯田温泉5-5-22）


