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■お申込みは……
山口県中小企業団体中央会

賃金改定の手引に

新訂

2月15日
発売

賃金・労務ガイドブック
採用から退職までの

賃金・人事・労務 必須50項目の解説と賃金改定データを網羅
+震災復興と非常時への備え

2012年版

◇ 中小企業の人事・労務担当者必携の1冊 ◇

労働関係トピックス

経済
○一般経済情勢
○物価・生計費
○雇用情勢

経営
○生産性
○人件費
○企業収益

雇用管理
○新卒採用・第ニ新卒採用
○キャリア（中途)採用
○非正規社員の採用
○人材派遣
○アウトソーシング
○高齢者雇用
○障害者雇用
○外国人雇用
○退職・解雇

人事管理
○評価制度
○人事制度
○就業規則
○労使協定・労働協約・労使協議制
○能力開発・人材育成
○男女雇用均等待遇
○パート処遇
○メンタルヘルス
○パワハラ・セクハラ

賃金
○初任給
○昇給・ベースアップ
○モデル賃金
○パート時給
○賃金水準
○地域別賃金
○賃金制度・賃金体系
○諸手当
○賞与
○最低賃金
○退職金
○企業年金
○役員報酬
○出張旅費・日当

労働時間・休日・休暇
○労働時間
○労働時間制度（変形労働時間制）
○労働時間制度（みなし労働時間制）
○時間外労働
○休日・休暇
○育児休業・介護休業

福利厚生
○福利厚生
○社会保険

社会の動き
○個別労働紛争
○公的年金
○事業再編と労働契約
○アジア（中国）経済・労働市場

震災復興
○震災復興
○非常時への備え

労働関係各種給付金の給付内容一覧

資料編




