
年    月    日
組合員各位
                            　　　組 合 名
                            　　　代表理事名　　　　　　　　　　　　印
通常（臨時）総会の開催について
  このたび下記により通常（臨時）総会を開催致しますから是非ご出席下さいますようご通知申し上げます。
　なお、当日ご出席ができず、定款第○条の規定により、下記目的事項につき、書面または代理人をもって議決権を行使されようとする場合は、同封の委任状用紙または書面議決書に必要事項をご記入、ご捺印のうえ、○月○日までに到着するよう郵送または直接提出して下さい。
  なお、委任状のみは総会当日代理人が持参されても結構です。
記
１．eq \o\ad(開催日時,            )　　○○年○月○日○時より
２．eq \o\ad(開催の場所,            )　　○　○　○　○
３．議      　案
　第１号議案  　○○年度決算関係書類承認の件
　第２号議案  　○○年度事業計画及び収支予算決定の件
　第３号議案  　○○年度賦課金の額及び徴収方法決定の件
　第４号議案  　○○年度手数料、使用料決定の件
　第５号議案  　理事及び監事の報酬決定の件
　第６号議案  　○○年度借入金残高最高限度及び１組合員あたり貸付金残高最高限度決定の件
　第７号議案  　取引金融機関の決定(変更)の件
　第８号議案  　定款変更承認の件
　第９号議案  　○○年度加入金決定の件
　第10号議案  　○○○事業規約設定(改正)の件
　第11号議案  　役員選挙の件
　第12号議案  　字句一部修正委任について（定款変更がある場合のみ必要）
【作成上の留意点】
1.  通常総会は、定款の定めるところにより毎事業年度１回招集しなければならない。

2.  通常総会の招集者は代表理事であるが、招集は理事会の議を経て行わなければならない。

３．総会の招集は、会日の１０日前(定款で短縮可能)までに会議の目的たる事項（議案）を示し、定款に定められた方法にしたがって通知しなければならない。
４．第１号議案の決算関係書類とは、財産目録、貸借対照表、損益計算書、剰余金処分案又は損失処理案を指します。

５．第１号議案から第３号議案は、すべての組合が毎通常総会ごとに必ず上程する法定議決事項です。なお、第４号議案以下については、組合の実施事業、運営面等を勘案し、取捨選択して上程すること。

６．第４号議案は、規約にそれぞれの限度額が定まっている場合、上程する必要はありません。当該事業実施組合で規約がない場合は、毎通常総会ごとに上程します。
７．第５号議案は、支給しない場合でも支給しない旨決議するのが望ましい。
８．第６号議案の借入金残高最高限度決定の件は、定款で定められているため毎通常総会ごとに上程する必要があります。１組合員あたり貸付金残高最高限度決定の件は金融事業を行う組合が毎通常総会ごとに上程します。ただし、規約にそれぞれの限度額が定まっている場合は上程する必要はありません。
９．第９号議案は、定款第１４条（脱退者の持分の払いもどし）が出資額限度と規定してある組合にあっては、加入金が徴収できないので上程できません。
１０．第12号議案は、定款変更の決議を行う場合にのみ合わせ上程される議決事項です。
