
 

 

平成２７年  月  日 

 

送付先 FAX 083-925-1860 山口県中小企業団体中央会 行 

 

すぐ仕事に使える！ＩＴ活用！平成２7 年度組合等情報化推進研修参加申込書 

所属組合名 

受講者氏名 

 

会社名  

TEL FAX 

 

希望日の申込欄に○印を付けて下さい 

コース名・講師 内容 開催日時 場所 申込欄 

すぐ役立つ！ 

エクセル 

（初級～中級） 

1 エクセル入門 

2 基本操作 

3 エクセル演習 

初心者対象のゆったりペースの講

義で最低限知っておきたいポイン

トを網羅しています！ 

H27.10.6(火) 

10:00～16：00 

「サンフレッシュ山口」 

山口市湯田温泉 5-5-22 

℡：083-933-0001 

 

 

仕事の効率 UP！ 

エクセル 

（中級～上級） 

1 エクセル基礎 

2 エクセル活用 

3 関数やマクロ 

便利な機能や飛躍的に効率化が図

れる裏技的な操作と関数やマクロ

の設定方法について学びます！ 

H27.10.7(水) 

10:00～16：00 

 

すぐ役立つ！ 

ワード 

（初級～中級） 

1 ワード入門 

2 基本操作 

3 ワード演習 

初心者対象のゆったりペースの講

義で最低限知っておきたいポイン

トを網羅しています！ 

H27.10.14(水) 

10:00～16：00 

 

仕事の効率 UP！ 

ワード 

（中級～上級） 

1 ワード基本操作 

2 ワード演習 

3 ワードとエクセルの連動 

知っていればもっと“早く”もっと

“綺麗に”文書の作成が出来るよう

になる技術を取得できます！ 

H27.10.15(木) 

10:00～16：00 

 


